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山东省重点研发计划（重大科技创新工程）
项目年度执行情况报告
（项目承担单位参考格式）

项目编号：                                 

项目名称：                                 

承担单位（盖章）：                         

合作单位（盖章）：                         

主管部门（盖章）：                         

项目负责人（签字）：                       

联系电话：                                 

年   月   日
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编 报 要 求

一、内容说明
项目年度执行情况报告着重从组织实施角度，围绕项目任务（合同）书的内容报告项目年度重要进展情况，具体包括项目的总体目标及考核指标实现程度，一体化组织实施及管理运行情况，人员、资金等支撑条件落实情况，项目经费使用情况等，并报告执行过程中的重大事项及技术重大突破、工程化和产业化以及应用示范中的突出进展等。
二、格式要求
文字简练；报告的密级一般与任务书规定的密级相同；报告文本统一用A4幅面纸；报告文本第一次出现外文名称时要写清全称和缩写，再出现时可以使用缩写。
三、编制程序
由项目承担单位组织项目合作单位编制项目年度执行情况报告，经项目负责人、项目承担单位、项目主管部门逐级审核，签字盖章后提交。



编 写 大 纲 
一、总体进展情况 
1.项目年度总体进展情况 
对照项目任务（合同）书约定的计划目标和各项主要指标、阶段或年度全部考核指标要求，简要阐明项目本年度计划进展情况，评述项目年度任务的实施进展状态。 
2.项目调整情况 
如项目出现超前/迟滞等情况，请详细说明原因、措施及履行相关审批管理制度的情况。
二、取得的重要进展及成果
1.项目年度重要进展及成果
简要介绍项目研究工作的重要进展、阶段性成果（一般不超过5项）及前景
2.凝练1-2项重大技术突破情况进行简述（不超过100字/项）。
3.预期经济社会效益
重点阐明人才、专利、技术标准战略在项目中的实施情况、对学科/行业产生的重要影响，对社会民生、生态环境、国家安全、产业发展等的作用，以及研究成果的合作交流、转移转化和示范推广情况等。
三、项目人员及经费投入使用情况
1.人员及经费投入情况
对照项目任务（合同）书阐述项目及资金（包括省级财政资金、其他来源资金等）到位情况、项目资金单独核算情况、预算调剂情况、支出情况和经费使用监督管理情况、人员投入情况等。
2.项目经费拨付情况
项目承担单位向合作单位拨付省级财政资金情况。
3.人员及经费实际调整情况
如出现项目人员的调整，以及经费未及时到位、停拨、迟拨等特殊情况，请详细说明原因、措施、履行相关审批管理制度以及整改等情况。
四、项目配套支撑条件情况
阐述年度各主要研究任务的配套支撑条件落实及调整变化情况。如有调整变化，请说明调整变化对完成项目目标的影响和作用。 
五、项目组织实施管理工作
1.项目组织管理情况
阐述项目按照一体化组织实施的要求，内部管理机构和管理制度建立、运行情况和效果，以及项目承担单位组织交流、 检查评估等方面的管理情况。
2.项目间协作情况
阐述项目的相关管理活动，项目间资源与数据共享、协作研发以及成果转化应用情况等。
3.组织实施风险及应对情况
阐述项目在组织实施过程中，面对外部政策、组织管理、研发变化和知识产权等方面的风险以及应对措施。
六、项目年度组织实施中的重大问题及建议
七、任务书中有特殊约定或其他需要说明的事项
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