附件1
高新技术企业认定程序
根据《认定办法》和《工作指引》相关规定，高新技术企业认定程序如下：
1.自我评价。企业对照《认定办法》第十一条和《工作指引》第三部分进行自我评价。自评符合条件的，可按照本通知要求准备申报材料。
2.注册填报。申报企业登录“高新技术企业认定管理工作网”（www.innocom.gov.cn）在企业申报入口进行注册登记，在网络系统上确认激活后，开展后续申报工作。已注册企业无需重新注册，可用原用户名和密码登录系统进行申报。
3.网上提交。企业在“高新技术企业认定管理工作网”，按系统要求填写认定申报信息、逐一上传附件材料（附件材料须清晰、可辨），并及时通过网络提交，完成网上填报。
4.纸质材料提交。企业通过“高新技术企业认定管理工作网”生成并打印《高新技术企业认定申请书》，并提供相关附件材料。附件材料须与申请书所填内容对应，并本着“与认定条件紧密相关”的原则，尽量精洁、扼要，跟认定条件无关的附件材料如科技人员的学历证书等一律无需提报，申报材料内容及要求见附件2。按照属地原则，国家高新区外企业将纸质材料（一式一份）提交至所在市科技局审核留存，国家高新区（含黄三角农高区）内企业将纸质材料（一式一份）提交至所在高新区科技部门审核留存。对涉密企业，应按照国家有关保密工作规定，将申报材料做脱密处理，确保涉密信息安全。
5.材料审核。科技部门收到企业申报材料后，要通过现场核查、调阅相关资料等方式对申报材料中知识产权、近三年项目研发活动和成果转化情况、2019年度的科技活动人员和高新技术产品（服务）情况、研发组织管理水平等内容的真实性、合规性进行认真审核把关，客观记录核查中发现的问题，填写好《高新技术企业认定申报核实意见表》（见通知附件3）。现场核实情况与申报材料不一致的企业，不得推荐上报。同时，加强与当地安监、环保、质监等部门的信息沟通，对企业申请认定前一年内是否发生重大安全、重大质量事故或严重环境违法行为进行审核把关。
6.汇总推荐。各市科技局、各国家高新区完成材料审核后，须正式行文出具推荐函，推荐函、推荐汇总表（各一式四份）在受理截止时间之前统一报送至省科技厅，并抄送同级财政和税务部门。
