
附件2

山东省科技型企业创新政策扶持“一件事”
（以高新技术企业为例）办事指南
 
1.事项名称
科技型企业创新政策扶持（以高新技术企业为例）“一件事”办事指南
2.联办事项
（一）高新技术企业评价认定信息核验
（二）高新技术企业知识产权信息共享（包括专利信息、知识产权权利变更情况等）
（三）高新技术企业审计报告报备信息共享
（四）高新技术企业进出口信息共享（包括进出口总额、出口总额等）
（五）高新技术企业海关失信和处罚信息核验
（六）高新技术企业重特大生产安全事故处罚信息核验
（七）高新技术企业税务信息核验
[bookmark: _GoBack]（八）高新技术企业市场监管行政处罚信息查询
（九）高新技术企业营业执照信息核验
（十）高新技术企业质量管理体系认证信息共享
3.实施机构
牵头部门：省科技厅
联办部门：省工业和信息化厅、省财政厅、省应急管理厅、青岛海关、济南海关、省税务局、省市场监管局（省知识产权局）
实施机构：省科技厅、省工业和信息化厅、省财政厅、省税务局。
4.服务对象
法人企业
5.受理条件
高新技术企业认定条件
（一）企业申请认定时须注册成立一年以上；
（二）企业通过自主研发、受让、受赠、并购等方式，获得对其主要产品（服务）在技术上发挥核心支持作用的知识产权的所有权；
（三）对企业主要产品（服务）发挥核心支持作用的技术属于《国家重点支持的高新技术领域》规定的范围；
（四）企业从事研发和相关技术创新活动的科技人员占企业当年职工总数的比例不低于10%；
（五）企业近三个会计年度（实际经营期不满三年的按实际经营时间计算，下同）的研究开发费用总额占同期销售收入总额的比例符合如下要求：
1.最近一年销售收入小于5000万元（含）的企业，比例不低于5%；
2.最近一年销售收入在5000万元至2亿元（含）的企业，比例不低于4%；
3.最近一年销售收入在2亿元以上的企业，比例不低于3%。
其中，企业在中国境内发生的研究开发费用总额占全部研究开发费用总额的比例不低于60%； 
（六）近一年高新技术产品（服务）收入占企业同期总收入的比例不低于60%；
（七）企业创新能力评价应达到相应要求；
（八）企业申请认定前一年内未发生重大安全、重大质量事故或严重环境违法行为。
6.法定办结时间
无
7.承诺办结时间
专家评审在20个工作日内完成；全年综合审查办结时间不晚于当年度11月20日。
8.办理形式
线上办理。
申请企业登录“爱山东”政务服务网“高效办成一件事”专区或高新技术企业认定管理工作网任一渠道进行申报。
9.办理流程
（一）企业申请
企业对照《高新技术企业认定办法》和《高新技术企业认定管理工作指引》进行自我评价。认为符合认定条件的在“爱山东”政务服务网“高效办成一件事”专区或“高新技术企业认定管理工作网”注册登记，向认定机构提出认定申请。
（二）市级审核推荐
市科技部门对申请企业开展现场核查，对符合条件的企业，审核推荐至省高新技术企业认定管理机构。
（三）前置审查
省科技厅将受理的企业申请信息，分发或共享至省工业和信息化厅、省财政厅、省税务局、省应急管理厅、省市场监管局（省知识产权局）等联办部门，进行核验审查。
（四）专家评审
省高新技术企业认定管理机构在符合评审要求的专家中，随机抽取组成专家组。专家组对企业申报材料进行评审，提出评审意见。
（五）认定报备
省高新技术企业认定管理机构结合专家组评审意见，对申请企业申报材料进行综合审查，提出认定意见，报全国高新技术企业认定管理工作领导小组办公室备案。
（六）公示公告
经认定报备的企业名单，由全国高新技术企业认定管理工作领导小组办公室在“高新技术企业认定管理工作网”公示10个工作日。无异议的，予以备案，认定时间以公示时间为准，核发证书编号，并在“高新技术企业认定管理工作网”上公告企业名单。有异议的，由认定机构进行核实处理。
（七）颁发证书
省科技厅、省工业和信息化厅、省财政厅、省税务局向企业颁发“高新技术企业证书”。企业可在“爱山东”政务服务网申领高新技术企业电子证书。
10.咨询方式
（1）在“爱山东”政务服务网-咨询电话栏目查询；
（2）在“高新技术企业认定管理工作网”-“咨询电话”-“地方认定机构咨询电话”栏目查询。
11.监督投诉方式
0531-51751173
12.审批结果
结果名称:《高新技术企业证书》
结果类型:证照
结果领取方式:网上下载
13.结果样本
[image: 48c5cf65b323cc7ca7cec8ca41c1fbd]
14.快递物流
结果材料不支持物流快递
15.收费标准与依据
不收费
16.办理时间
按照年度高新技术企业认定申报通知要求，在每批次受理截止时间前申报。
17.办理地点
线上办理。
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